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1. AMAC

Bu Talimatin amaci, izmir Bakircay Universitesi'nde gorevli akademik ve idari personel ile
ogrencilerin tesisleri aktif ve alana uygun sekilde kullanilmasim saglamaktr.

2. DAYANAK
Bu Talimat, TS EN ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi Standardinin 7.5’inci maddesine
dayanilarak hazirlanmigtir.

3. SORUMLULUK
Bu talimatin hazirlanmasi, revize edilmesi ve yenilenmesi sorumlulugu Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlhigmna aittir. Talimatin uygulanmasindan; Universitenin kurum organizasyon semasinda
tanimlanan ve tamami talimat kapsaminda yer alan birimlerin yoneticileri, siire¢ sahip ve
sorumlulari, Saghk, Kiiltir ve Spor Daire Baskanligina ve Universitenin tiim cahsanlar
sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

o Universite: Izmir Bakirgay Universitesini,

e Rektor: izmir Bakirgay Universitesi Rektoriinii,

e Senato: Izmir Bakirgay Universitesi Senatosunu,

e Yonetim Kurulu: izmir Bakirgay Universitesi Yonetim Kurulunu,
e Daire Baskanh@i: Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligini,

e Sube Miidiirliigii: izmir Bakircay Universitesi Saglik-Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1, Spor Sube
Midiirliigiin,

e Tesis Sorumlusu: ilgili spor tesisinden sorumlu gérevliyi

e Tesisler: izmir Bakirgay Universitesi Spor Tesislerini, ifade eder.

5. TALIMAT DETAYI

1. Sinema ve Konferans Salonlarinin yonetiminden Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig
sorumludur.

2. Konferans Salonu, bilimsel toplantilara, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerde, Sinema Salonu teknik
olarak film, video vb. gosterimlerin yapilacagl, Universite birimlerince, kurum/
kurulus/kisilerce gerceklestirilecek ders ve bilimsel etkinlikler basta olmak iizere sosyal,
kiiltiirel vb. etkinliklerde kullanilir.

3. Salonlarda sunum, film, video vb. gosterimi yapilmasi diisiiniilen materyaller programdan en
az2 saat 6nce alan sorumlusuna / teknik personele teslim edilmelidir.

4. Etkinlik i¢in salonlardan faydalanmak isteyen birim, kurum veya kisiler hafta ici izin/onay
alindig: tarih ve saatte etkinlik yapabilir. Hafta sonu ve resmi tatil giinlerinde salonlar
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kullanimakapal olup zaruri hallerde bagkanligin alacag1 Rektorliik oluru ile etkinlik yapilir.
Salonlar1 kullanabilmek icin, herhangi bir etkinlik bagvurusu yapilmadan 6nce kullanilacak
alanin miisaitlik durumu alan sorumlusundan ya da ilgili sube miidiirliiglinden teyit edilerek
onrezervasyon olusturulur. Talep formu ilgili sube miidiiriine ulastiktan sonra rezervasyon
kesinleserek programa alinir.

On rezervasyon yapildiktan sonra en gec bir sonraki giin saat 16:00’ a kadar talep formu teslim
edilmelidir. Aksi halde 6n rezervasyon iptal edilir.

Kurum dis1 kullanicilarin 6n rezervasyonlari, salon ticretini ilgili banka hesabina yatirip
dekontun bir niishasin ilgili sube miidiirliigiine teslim ettikten sonra kesinlik kazanir.
Salonun rezervasyonu onaylanip kesinlestikten sonra herhangi bir degisiklik veya iptal olmasi
durumunda alan sorumlusuna ya da ilgili sube miidiiriine bilgi verilmesi gerekmektedir.
Baskanlik istek formlarina onay vermedigi takdirde salonlar hicbir etkinlige acilmayacaktir.
Etkinlik i¢in prova yapilacaksa miisait olma durumuna gore salonlar sadece bir kereye
mahsustahsis edilecektir.

Onceden planlanan ve tahsis edilen salonun daha sonra ortaya cikabilecek Universite
capindakibir etkinlik icin kullanilmak istenmesi durumunda oncelik, Universite capinda
etkinlige verilecektir.

Salon demirbas malzemeleri alan sorumlusu ya da ilgili sube miidiiriiniin bilgisi olmadan
salondisina ¢ikarilamaz. Zorunlu hallerde tasinir kayit kontrol yetkilisince tutanak tutulmasi
gerekmektedir.

Salona verilen zarardan etkinligi yapan birim, kurum/kurulus, kisi veya kisiler sorumlu
tutulacaktir.

Etkinlik sahibi, salonu bagkalarinin kullanimina veremez.

Salonun, duvar, kapi, tavan ve pencerelerine hicbir sey yapistirllamaz ve ¢akilamaz.
Salonlara yiyecek ve icecek getirilmesi, sigara icilmesi kesinlikle yasaktir.

Olumsuz davraniglar sergileyen veya malzemelere zarar veren ogrenciler hakkinda
“Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” cercevesince islem yapilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
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